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ACTA N°  

 

FECHA: Bogotá, 25 marzo 2025 

 

HORA: 4:30pm  

 

LUGAR: Jardín cofinanciado Voz de Alerta   

 

TEMA:  Instructivo de elementos eléctricos y/o electrónicos.   

 

ASISTENTES: talento humano 

 

OBJETIVO: 

Socializar al talento humano el instructivo de elementos eléctricos y/o electrónicos  

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida 

2. Socialización 

3. conclusiones 

 

DESARROLLO: siendo las 4:30 pm se reúne el talento humano al salón de párvulos B para dar 

inició a la socialización, en la que se habla que el objetivo identificar la cantidad de elementos 

eléctricos y electrónicos que quedan encendidos o conectado en las unidades operativas fuera 

de los horarios de prestación del servicio, la SDIS esta comprometida con el ahorro y uso eficiente 

de la energía y las unidades operativas, implementar estrategias para para preservar y cuidar el 

recurso energético de la cuidad, mediante actividades que se deben ejecutar en las unidades 

operativas, con el fin de que los funcionarios y contratistas conozcan y aprendan la importancia 

de ahorrar y utilizar eficientemente la energía. 

Registro de la información: antes de iniciar la prestación del servicio la responsable ambiental en 

compañía de la responsable del servicio, debe realizar un recorrido en el cual se debe identificar 

la cantidad de elementos eléctricos y electrónicos que se hayan dejado encendidos o conectados 

de la unidad operativa, una vez finalizada a jornada del día anterior. Una vez finalizada la revisión 

el responsable ambiental y responsable del servicio deben diligenciar el formato 
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(FOR-GA-050) en digital. Con el resultado de la actividad, el responsable ambiental deberá 

realizar una actividad de socialización y reflexión con los funcionarios y contratistas de la unidad 

operativa, con respecto a las buenas prácticas ambientales que se deben realizar en la unidad 

operativa para evitar el desperdicio de energía. 

En caso de identificar gran cantidad de elementos conectados o encendidos, deberán establecer 

como compromiso el desarrollo de las acciones respectivas para el mejoramiento de esta 

situación en la unidad operativa. Por último, el responsable ambiental o responsable de la unidad 

operativa, deberá cargar el formato Identificación cantidad de elementos eléctricos y/o 

electrónicos que se dejan encendidos o conectados este debe estar totalmente diligenciado en 

formato Excel, en la carpeta virtual y magnética de gestión ambiental de la unidad operativa y si 

no hay ningún elemento conectado en el registro se colocan 0. 

el sexto (6) día hábil del mes de abril, el líder del programa de ahorro y uso eficiente de la energía 

comunicará a los referentes ambientales técnicos y gestores ambientales locales, la información 

reportada por cada unidad operativa bajo el formato, con el fin de que al octavo (8) día hábil del 

mes de abril, realice la revisión de la calidad del dato de estos reportes y comunique al líder del 

programa el estado de cada uno de ellos. 

el líder del equipo de gestión ambiental a cargo del programa de ahorro y uso eficiente de la 

energía realizará la consolidación de los reportes remitido por el gestor ambiental local y el 

referente ambiental técnico, con el fin de generar un informe en el mes de julio de cada vigencia, 

con el diagnóstico de la implementación de este instructivo, resaltando las acciones de mejora 

adelantadas en las unidades operativas para evitar el desperdicio de la energía en la entidad. 
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Anexos:  

 

Elaboró: Adriana Pajoy                     
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