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ACTA N°

FECHA: Bogota, 25 marzo 2025

HORA: 4:30pm

LUGAR: Jardin cofinanciado Voz de Alerta

TEMA: Instructivo de elementos eléctricos y/o electrénicos.

ASISTENTES: talento humano

OBJETIVO:

Socializar al talento humano el instructivo de elementos eléctricos y/o electrénicos

ORDEN DEL DiA:

1. Bienvenida
2. Socializacion
3. conclusiones

DESARROLLO: siendo las 4:30 pm se reune el talento humano al salén de parvulos B para dar
inicié a la socializacion, en la que se habla que el objetivo identificar la cantidad de elementos
eléctricos y electrénicos que quedan encendidos o conectado en las unidades operativas fuera
de los horarios de prestacion del servicio, la SDIS esta comprometida con el ahorro y uso eficiente
de la energia y las unidades operativas, implementar estrategias para para preservar y cuidar el
recurso energético de la cuidad, mediante actividades que se deben ejecutar en las unidades
operativas, con el fin de que los funcionarios y contratistas conozcan y aprendan la importancia
de ahorrar y utilizar eficientemente la energia.

Registro de la informacién: antes de iniciar la prestacion del servicio la responsable ambiental en
comparfiia de la responsable del servicio, debe realizar un recorrido en el cual se debe identificar
la cantidad de elementos eléctricos y electronicos que se hayan dejado encendidos o conectados
de la unidad operativa, una vez finalizada a jornada del dia anterior. Una vez finalizada la revision
el responsable ambiental y responsable del servicio deben diligenciar el formato

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:integracion@sdis.gov.co

*

-
SECRETARIA DE
M@m | INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\

FOR-GD-002 — V2
Péagina 2 de 3

(FOR-GA-050) en digital. Con el resultado de la actividad, el responsable ambiental debera
realizar una actividad de socializacion y reflexién con los funcionarios y contratistas de la unidad
operativa, con respecto a las buenas practicas ambientales que se deben realizar en la unidad
operativa para evitar el desperdicio de energia.

En caso de identificar gran cantidad de elementos conectados o encendidos, deberan establecer
como compromiso el desarrollo de las acciones respectivas para el mejoramiento de esta
situacion en la unidad operativa. Por ltimo, el responsable ambiental o responsable de la unidad
operativa, deberad cargar el formato Identificacion cantidad de elementos eléctricos y/o
electrénicos que se dejan encendidos 0 conectados este debe estar totalmente diligenciado en
formato Excel, en la carpeta virtual y magnética de gestion ambiental de la unidad operativa y si
no hay ningun elemento conectado en el registro se colocan O.

el sexto (6) dia habil del mes de abril, el lider del programa de ahorro y uso eficiente de la energia
comunicara a los referentes ambientales técnicos y gestores ambientales locales, la informacion
reportada por cada unidad operativa bajo el formato, con el fin de que al octavo (8) dia habil del
mes de abril, realice la revision de la calidad del dato de estos reportes y comunique al lider del
programa el estado de cada uno de ellos.

el lider del equipo de gestion ambiental a cargo del programa de ahorro y uso eficiente de la
energia realizara la consolidacion de los reportes remitido por el gestor ambiental local y el
referente ambiental técnico, con el fin de generar un informe en el mes de julio de cada vigencia,
con el diagnéstico de la implementacion de este instructivo, resaltando las acciones de mejora
adelantadas en las unidades operativas para evitar el desperdicio de la energia en la entidad.
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Anexos:

Elaboré: Adriana Pajoy
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Fema: - EDS}D >e O a m@ﬁ e gﬁ;ms 9 e]g‘\ré,n'[osLugar: JIC VOZ DE ALERTA Fechayhora: 255]o3 } o295
v -
" Documento de Entidad o " . i
et Nombres y Apellidos identidad D i Rol / Cargo Planta / Contratista Correo electronico Teléfono y Ext. / Celular Firma .
1 |Solanlly Paola Cervera Chisco 40.188.0194ic voz DE ALERTA  [Frotesional 6 Técnica de | ¢ gryratista solanllycervera@hotmail.com 3103046558 éz c (H FC
Z ]
2 |Doris Yasmin Insuasti Granados 52.243.150 4ic voz DE ALERTA  |Profesional 6 Tonica de | conratista yasmininsuasty @gmail.com 3163372725 Q_’/
Atenc ‘el -~
3 |Diana Marlen Beltran Ballesteros 52.821.972|4C VOZ DE ALERTA  |Frofesional é Téonicade | gontratista Dianamarlen83hotmail.com 3213671336%2@
T
4 |Angie Lorena Moreno Martinez 1.023.933.701 |uc VOz DE ALERTA [ Frofesional & Téenica de | 6 onratista Angieyloren_15@hotmail.com 3212428474 AM&B
5 |Maria Consuelo Ospina Rodriguez 52.127.233|JCVOZ DEALERTA | Protesional & Técnicade | contratista nidconsuelo@gmail.com 3224120302 ﬁki_/
6 |Ménica Rodriguez Acosta 52.115.894 Jc vozZ DE ALERTA | Profesional & Técnicade | onyratista rodrimonik0522@gmail.com 3108741252 \'Q)«.t?’
('}
&M\erme v
7 |Katherine Sierra Dulcey 1.033.766.354 |Jic VOZ DE ALERTA | Auxiliar Pedagogica Contratista Ksierradulcey6@gmail.com 3223159557 % ( 4 :‘
8 |Marfa Raquel Rios Morales 39.766.922|4C VOZ DE ALERTA  [Fersonal de Servicios de | ¢ oniratista rachael2470@gmail.com 3166963581 ‘
motcs Yagucl Cips H
9 |Wendy Yolany Pizarro Mateus 1.033.726.312|Jc voz DEALERTA  |Fersonal de Servicios de | v oy apicta wennmateus@hotmail.com 3102258985 *Qﬂo( Qﬂr k<=2 (T}
Alimentos
10 |Martha Isabel Herrera Gonzalez 52,362.762|4IC VOZ DE ALERTA  |Personal de Senvicios de | conratista maishergon@gmail.com 3104828350 \L ’ ZL
LM fetele
11 |Sandra Milena Tejedor Vargas 1.022.931.838|4C VOZ DE ALERTA | Personal do Senfcios de | ¢ guratista dioniciovillalobos3@gmail com 3125542682 Hf\g«a \urqﬂs
(Y
12 |Adriana Lorena Pajoy Pineda 1.023.947.095|Jic VOZ DE ALERTA  |Auxiltar Administrativa Contratista pajoyadrianalorena@gmail.com 3002407726 A&( Aana &)JQ\’
Vi 1
h——-—-_-,
13 | Xiomara Alexandra Pinzén Nifio 52 857.996|JIC VOZ DE ALERTA  |Responsable del Servicio | Contratista xiomitoaat@gmail.com 3107695594
{ V=

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tienen caracter confidenclal, razdn por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SOIS no divuigar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a
que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,



